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SZAMVITELI POLITIKA

A szabalyzat célja olyan szamviteli elvek, szabdlyok, médszerek és eljarasok
meghatarozasa, amelyek megfelelnek a szamvitelrél sz6lo tobbszér médositott 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban Sztv.), valamint a t6bbszér médositott 224/2000. (XII.
19.) Korm. rendelet elbirdsainak, és amelyeket érvényre kell juttatni a beszdmold
elkészitése és bemutatdsa, illetve a konyvvezetés sordn. E szamviteli politika a
Zalaegerszeg Felsofoka Oktatasaért Kozalapitviny (tovabbiakban Alapitviny)
adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelelé szdmviteli rendszer
kialakitasat alapozza meg.

A SZAMVITELI POLITIKA RENDELTETESE

Olyan szamviteli informdcids rendszer megalapozasa, amellyel a térvényi elbirasokhoz
igazodd, megbizhatd és valds sszképet biztositd tdjékoztatds nyujthatd az Alapitvany
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetér6l a kiozhaszni egyszeriisitett éves
beszamolé (mérleg, eredmény-kimutatis) €s a pénziigyi-szamviteli jelentések
felhasznal6i részére.

A szamviteli politika keretében rogziteni kell azokat a gazdalkodasra jellemz6
szabalyokat, eldirasokat, moddszereket, amelyekkel meghatarozza, mit tekint a
szémviteli elszamolds, az érickelés szempontjabdl lényegesnek, jelentGsnek, nem
lényegesnek, nem jelent6snek, tovabba meg kell hatirozni azt, hogy a tdrvényben
biztosftott véalasztasi, mindsitési lehet6ségek koziil melyeket, milyen feltételek
fennallasa esetén alkalmazza, illetéleg az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt
kell megvaltoztatni.



ALTALANOS SZABALYOK

1. Az Alapitvany gazdalkodasa

Az Alapitvany gazdalkodasanak alapja a Kuratérium 4ltal elfogadott éves gazdalkodasi
terv. Az Alapitvany vagyonanak felhasznaldsardl a kuratorium rendelkezhet, az
alapitvany vagyoni helyzete és anyagi forrasainak ismeretében évente dént az
alapitviny céljai kozott felsorolt feladatok végrehajtisdahoz  felhasznalhato
pénzeszkozdk meértékérdl, felosztasuk modjarol

Az Alapitvany gazdalkodasara a Kormany a 224/2000. (XIL. 19.) rendelcte, valamint a
237/2003. (XIL 17.) Korm. rendelet az irdnyadd.

2. Az Alapitvany iizleti éve: megegyezik a naptari évvel, januar 1-jét6l december
31-ig tart.
3. Kényvvezetési kotelezettség: vagyoni és pénziigyi, jévedelmi helyzetére kihatéd

gazdasagi eseményeir8l a kettds konyvvitel rendszerében folyamatosan vezeti a
nyilvantartast, melyet a naptari év végével lezar. A kdnyvvezetés szamitogépes programmal
torténik.

4. A beszamolé formija, a beszamol6-készités idépontjanak meghatarozasa:

Az Alapitviny egyszerUsitett ¢éves beszamolét — mely mérleghdl eredmény-
kimutatasbol, kiegészité mellékletbdl all — illetve kézhaszni eredménykimutatast és
kozhaszntisdgi jelentést készit a targyévrdl. Az éves beszdmold készités és az ehhez
kapcsolédd zarlat idépontja a december 31-i forduldnapot kovetd év februdr 28. napja.
Az cddig az id6pontig beérkezett minden bizonylatot, amely a lezart évvel kapcsolatos,
le kell kényvelni. A beszamolét a zarlatot kovetéen majus 31.-ig kell 8sszeallitani. A
beszamoldt az Alapitvany ezer forintban késziti.

5. Szamviteli alapelvek: az Alapitvany gazdalkodasa és beszamold készitése soran
érvényesiilnie kell a szdmviteli alapelveknek:

véllalkozas folytatasanak elve
teljesség elve

valddisag elve

Osszemérés elve

dvatossag elve

egyedi értékelés elve

iddbeli elhatarolés elve

tartalom els6dlegessége a formaval szemben
lényegesség elve

koltség-haszon Osszevetésének elve
brutté elszamolas elve



vilagossag elve
kévetkezetesség elve
folytonossag elve.

6. A mérleg formdja, tartalma: egyszeriisitett éves beszamolé a szamviteli
torvény szerint, valamint mérlegét a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet alapjin
kozhasznii  eredmény-kimutatast az elbirt részletezésben, bizonylatokkal
alatdmasztott, szabélyszerlien vezetett kettés konyvvitel adatai alapjan, vilagos és
attekinthetd formaban kiteles elkésziteni.

7. Az eredmény-kimutatias formdja, tartalma: az Alapitvany a kozhaszni
eredmény-kimutatasat a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendeletnek megfeleléen
késziti el. Az eredmény megéllapitasanal alapvetben a Sztv. eldirdsait kell alkalmazni a
korményrendelet alabbi sajatossagaival mddositva.

-A  kbdzhaszni eredmény-kimutatédsban egymdstdl elkiilonitve kell kimutatni az
alaptevékenységgel, valamint a vallalkozasi tevékenységgel Osszefiiggd tételeket.

-Az alaptevékenységhez, illetve a villalkozasi tevékenységhez kozvetlenil nem
kapcsolodo raforditdsokat, kiadasokat az Alapitvany a bevételek aranydban kételes
megosztani az alaptevékenység, illetve a vallalkozasi tevékenység kozott.

-A kozhaszni eredmény-kimutatdsban az eldzd évi és a targyévi adatokat, valamint a
jelentds Osszegli hibdk elkilonitett bemutatisat az alaptevékenység, véllalkozasi
tevékenység, 8sszesen bontésban tovabb kell részletezni.

-A kozhasznt eredmény-kimutatasban a vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye
az lizleti évben elszamolt értékesités nettd arbevételének, az egyéb bevételeknek, a
pénziigyl miiveletek bevételeinek, a rendkiviili bevételeknek, valamint az iizlet: évben
elszamolt anyagjellegli raforditasok, személyi jelleg raforditdsok, értékcstkkenési
leirdas és egyéb raforditasok, a pénziligyi miveletek réforditasai és a rendkivili
raforditasok egylittes Osszegének  kiilonbozete, csokkentve az adofizetési
kotelezettséggel.

Az Alapitvdny bevételei

. Alapitotol, az allamhdaztartds alrendszereitdl, vagy mas adomanyoz6tol kézhasznu
célra vagy mitkddési koltségeinek fedezésére kapott tAmogatas, illetve adomany.

. A kozhasznu tevékenység és az egyéb cél szerinti tevékenység folytatasabol
szarmaz6, ahhoz kozvetlentil kapesolddd bevétel.

. Az Alapitvany eszkdzeinek befektetésébol szérmazd bevétele.

. A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo bevétel.

. Egyéb, mas jogszabdlyban meghatarozott bevétel.

Kozhasznii célu miikodésre kapoit tamogatds

aj alapitétol

b) kézponti koltségvetéshol
c) helyi 6nkormanyzattél
d) egyéb.



Pdlydzati dton elnyert tdmogatds

Kozhasznu tevékenységhdl szdrmazd bevétel

Egyéb bevétel

Vallalkozasi tevékenység bevétele

Osszes bevétel

Az alapitotol, kozponti koltségvetéstdl, valamint a helyi dnkorményzattél és az egyéb
helyrél kapott timogatasokat, illetve a tdmogatdsi szerz6désben régzitett miikdési célra
felhasznalhatd Gsszeget az Alapitvany bevételként szamolja el.

Az Alapitvany kiaddsai

Az Alapitvany kozhaszni tevékenysége érdekében felmeriilt kézvetlen koltségek,
raforditasok,

az egyeb cél szerinti tevékenység érdekében felmertilt kozvetlen koltségek, raforditisok,
a véallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kdzvetlen kohtségek raforditasok

a k6zhasznt €s egyéb vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kbzvetett kiltségek
(raforditasok, kiadasok) amelyeket bevételardnyosan kell megosztani.

Kozhasznu tevékenység rdforditdsai
Anyagjellegii raforditasok
Személyi jellegili raforditasok
Ertékesokkenési leiras
Egyéb raforditasok
Pénziigyi miveletek raforditasai
Rendkiviili raforditasok
Villalkozasi tevékenység rdforditasai
Anyagjellegii raforditasok
Személyi jellegii raforditasok
Ertékcsokkendsi leiras

Egyéb raforditasok



Pénzligyi miveletek raforditasai
Rendkiviili raforditasok
A gazddlkodadsi eredmény felhaszndldsa

Az Alapitvany a gazdalkodasi eredményét nem osztja fel, azt a létesité okirataban
meghatarozott cél szerinti tevékenységre forditja.

8. A kizhasznisagi jelentés formaja, tartalma

Az Alapitviny, mint k&zhasznl szervezet az egyesiilési jogrdl, a kézhasznt jogélldsrol,
valamint a civil szervezetek mlikddésérdl és tamogatasardl sz6lo 2011. évi CLXXV. térvény
rendelkezései szerint koteles kozhasznlisagi jelentés késziteni az elbirt tartalommal és ezt
mindenki szamdra hozzaférhetévé kell tennie.

A kizhaszniisagi jelentés az alibbiakat tartalmazza:

Szamviteli beszdmold

Kimutatds a koltségvetési tAmogatas felhasznalasarol,
A vagyon felhasznalasdnak, alakuldsanak bemutatésa,
A cél szerinti juttatisok és azok felhasznalasa,

Mas szervektdl kapott tamogatas felhasznalasa,

A vezet6 tisztségviselSknek nyjtott juttatasok,

A kozhaszn' tevékenység rovid tartalmi beszamoloja.

9. Villalkozasi tevékenység

Az alapitvany véllalkozasi tevékenységet is folytathat, vallalkozasi tevékenysége
konyvviteli nyilvantartasaban tortén6 elkiilonitésre kotelezett. Az alapitviny a
konyveldprogram keretében utdkalkulacios kédokat hasznél az elkiildnitésre alapitvanyi
tevékenység, ezen belill tadmogaténkénti, projektenkénti, valamint vallalkozasi
tevékenység bontasban. A tAmogaténkénti, projektenkénti elkiilonitett kdnyvelés akkor
valosul meg, ha a tdmogato, illetve a projekt elszamolésa, illetve az alapitvany vezetése
ezt igényli. Az alapitvany a Tarsasagi adorél és osztalékadordl szol6, mddositott 1991.
évi LXXXVI. térvény (a tovdbbiakban: Tao. tv.) hatdlya ald tartozik, a tarsasigi
adobevallast el kell készitenie és azt a targyévet kovetd év mdjus 31-éig, kell
benyijtania ¢ NAV* felé. Amennyiben az Alapitvany targyévben nem végez
vallalkozasi tevékenységet, Ugy a targyévre vonatkozé tarsasagi addbevallasat
kivalthatja a targyévet kovetd év mdjus 31. napig* benyljtandé adébevallasban tett
nyilatkozataval.

10, Kozzétételi kotelezettség

Az Alapitvany a 224/2000. (XIIL. 19.) Korm. rendelet 20. § (4) bekezdése alapjin a
egyszerlisitett éves beszamolojat és kozhasznlsagi jelentését oly modon hozza
nyilvanossagra, hogy beszdmoloit orszdgos napilapban megjelenteti, illetve a



székhelyén mindenki 4ltal hozzaférhet6vé, megtekinthetévé teszi a meérleg
fordulonapjat kivets 150. napon (majus 30-an).

A MERLEG ESZKOZEINEK ES FORRASAINAK RESZLETEZESE, AZ
ERTEKELES ALTALANOS ELVEI

az Alapitvany egyszeriisitett éves beszamoldjahoz
EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO MERLEGE
A. BEFEKTETETT ESZKOZOK
Befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket
és a befektetett pénziigyi eszkozéket. A befektetett eszkozok kozé azon eszk6zok
tartoznak, melyeket az alapitvany tevékenységét éven til szolgaljak.

1. Immaterialis javak

Az immateridlis javak nyilvantartisba vétele, a megszerzésiikért fizetett Osszegben,
tényleges beszerzési dron torténik.

A tevékenységhez hasznalt szoftvereket a szellemi termékek kozott tartjuk nyilvan.

Az Alapitvany a 100 000 Ft egyedi beszerzési, el6allitési érték alatti vagyonértékii szellemi
termékek bekertilési értékét hasznalatbavételkor egy dsszegben szamolja el értékestkkenési
leirasként.

Az immaterialis javak értékelése az Sztv.-nek megfelelden egyedileg torténik.
A mérlegbe allitandé érték a kdnyvekben kimutatott bruttdé érték és az elszamolt
értékcsdkkenés kiilonbozeteként hatdrozando meg.

Az immaterialis javak kérében az értékcstkkenés meghataroziséndl az Alapitvény a linedris
mddszert alkalmazza. alapja a brutto értek.

A tervezett leirast meghaladéan terven feliili értékestkkenést kell elszamolni — a Sztv. 53 §
szerint - akkor, ha az immaterialis javak értéke tartdsan lecskken. Ez bekévetkezhet erkélesi
avulas miatt, a vallalkozési tevékenység valtozdsa miatt, ha az eszkdz feleslegessé valt,
megrongalédott, megsemmisiilt, igy rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhaté. Mivel az
értékestkkenési lefrasként csak a terv szerinti értékcstkkenés mutathatd ki, a terven feliili
értékestkkends elszamoldsa az egyéb raforditasok kozott kerill elszdmolasra.

2. Targyi eszkozok

A targyi eszk6z8k nyilvantartisa az aldbbiak szerint torténik:
- ingatlanok

- miiszaki gépek, berendezések

- egyéb gépek, berendezések, jarmiivek

- szamitastechnikai eszk6zok



irodai gépek, berendezések
beruhdzasok

befejezetlen beruhdzasok
felgjitasok

A targyi eszkozOk nyilvantartasba vétele, aktivalasa, értékelése a megszerzésiikért fizetett
Gsszegben, tényleges beszerzési értéken torténik.

A targyl eszkdzok értékelésének, értékcestkkenése elszdmoldsénak, értékhelyesbitése
megallapitasanak részletes szabalyait az értékelési szabélyzat tartalmazza.

A még haszndlatba nem vett, tizembe nem helyezett targyi eszkdzok beszerzési koéltségeit a
beruhazasok k6zott kell kimutatni.

A targyi eszkdz0krél egyedi analitikus nyilvéntartast kell vezetni.

A targyi eszkdzok korében az értékcsSkkenés meghatirozasdnal az Alapitvany a linedris
médszert alkalmazza, alapja a brutté érték.

A mérlegbe allitas elott a szintetikus €s analitikus elszamoldsokban szerepld értékeket
egyeztetni kell, €s a targyi eszk6zokrdl fajtanként, azon belill egyedenként részletes kimutatas
(leltar) késziil. A kimutatdsnak tartalmaznia kell az eredeti bruttd értéket, az esetleges
érteknoveld felujitas értékét, az elszdmolt értékesokkenés értékét, €s az ezek alapjan
megallapitott nettd értéket.

Az értékcsokkenési leirast az lizembe helyezés napjatdl kell elszdmolni.

Az Alapitvany a 100 000 Ft egyedi beszerzesi, eléallitdsi érték alatti targyi eszkozok
bekeriilési értékét hasznalatbavételkor egy dsszegben szdmolja el értékesSkkenési leirasként.
A kis-értékli értékesdkkenés elszamoldsdnak idépontja az eszkdz beszerzésének napja. Az
ilyen modon leirt eszkozbket az Alapitvany mennyiségben tartja nyilvan. A fizikai
elhasznalédasukkor keriilnek selejtezésre.

Az Alapitvany a 200000 Ft egvedi beszerzesi, eldallitdsi érték alatti tirgyl eszkdzok
bekeriilési értékét két egymadst kdvetd naptari évben, idéarinyosan elosztva szamolja el.

A tervezett leirdst meghaladdan terven felili értékcstékkenést kell elszamolni — a Szt. 53. §
szerint - akkor, ha a targyi eszkdzok, a beruhézas értéke tartésan lecstkken. Ez bekovetkezhet
erkdlesi avulas miatt, a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt, ha az eszkdz, a beruhazas
feleslegessé valt, illetve ha az eszkdz, a beruhdzas megrongalddott, megsemmisiilt, igy
rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd. Az érték csokkenését olyan mértékig kell
végrehajtani, hogy a targyi eszkdz, a beruhdzas értéke a piaci értéknek, illetve a
hasznalhatdsdgnak megfeleljen. Mivel az értékcstkkenési leirasként csak a terv szerinti
értékestkkenés mutathat6 ki, a terven feliili értékesdkkenés elszamolasa az egyéb raforditasok
kozott szerepel.

A még hasznilatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkdzok beszerzési
koltségeit a beruhazasok kozdtt kell kimutatni.



3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkdzok nyilvantartdsa tényleges beszerzési aron térténik.
Az Alapitvanynal az ide sorolt eszkdzok lehetnek:

- atartosan (1 évnél hosszabb ideig) lek6tétt bankbetétek,
- az 1 évnél hosszabb lejarati értékpapirok.

Az értékelés és az esetleges értékvesztés elszamolasanak részletes szabalyait az
értékelési szabalyzat tartalmazza. A befektetett pénziigyi eszkdzokrdl egyedi analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A mérlegkészités elbtt a szintetikus és analitikus nyilvantartdsokban szerepld értékeket
egyeztetni kell.

B. FORGOESZKOZOK

A forgoeszk6zok kozott kell kimutatni:
- akoveteléseket,

— akészleteket,

- az értékpapirokat,

- apénzeszkozoket.

1. Az Alapitvany sem olyan jellegl termeld, sem olyan jellegii kereskedelmi tevékenységet
nem folytat, amelyben készletgazdalkodas meriil fel. Az év végén igy nincs olyan eszkdz,
amelyet a készletek k6z6tt kellene nyilvantartasba venni és értékelni.

A miik6déséhez sziikséges kis értékli anyagok értékét a beszerzéskor kozvetleniil a koltségek
kozott szamolja el.

2. A kivetelések kozott elkiilonitetten kell nyilvantartani az Alapitvany alaptevékenységével
kapcsolatos, a munkavallalokkal szembeni, valamint a vallalkozasi tevékenységhez k&tédd
koveteléseket.

A mérlegbe csak a vevd éltala elismert kovetelés allithaté be. Az Alapitvany a kovetelés
elismerésének tekinti a szamla kifizetését is. Ev végi zardsndl vevékovetelések utan
értékvesztés szamolhaté el a Sztv. 55. §-aban foglaltak szerint.

A kovetelésekr6l a szamitégépes program keretében egyedi analitikus nyilvantartast kell
vezetni, év végén egyeztetni kell a fokdnyvi nyilvantartassal.

3. Az értékpapirok kozott elkiilonitetten kell nyilvéantartani a forgatasi céllal vasdrolt
kincstarjegyeket és egyéb értékpapirokat. A nyilvantartds tényleges beszerzési aron torténik.
Ebbe a csoportba tartoznak azon kétvények és egyéb értékpapirok, amelyeket az Alapitvany
forgatasi célbdl, nem tartds befektetésként vésarolt. Kotvényeit konyv szerinti értéken (a
vételi értékben felszdmitott kamattal csdkkentett vételaron) tartja nyilvéan, egyéb ért€kpapirjait
pedig beszerzési értéken (vételdr) veszi nyilvéantartasba,



4, A pénzeszkizokon belul elkiilldnitetten tartjuk nyilvan:

- apénztarban 1évo készpénzkészletet,

~ avalutapénztarban 1évd valutakészletet,

- aKereskedelmi és Hitel Banknal vezetett betétszamlakon 1év0 bankbetétet,
- az elkiildnitett betétszamlan 1évd lekotdtt pénzkészletet,

A pénzeszkdz szamldk forgalmérdl a héazipénztarban, illetdleg a bankszadmlakon a teljes
forgalmat mutatd tételes analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Az Alapitvény a pénzeszkozok leltrozisat minden évben december 31-ével, egyeztetéssel
koteles elvégezni. A mérleg fordulénapjdn a pénztarban 1évé készpénz Osszegét a
pénztarkdnyvvel egyezien, bekeriilési értéken kell a mérlegbe felvenni. A bankbetétek értékét
a mérleg forduldénapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal egyezd értéken
kell a mérlegbe beéllitani.

Az Alapitvany valutajat, devizajat forintra dtszamitva konyveli, tartja nyilvan és mutatja ki a
mérlegben. A forintra vald atszdmitast a Sztv. 60. § (4) alapjan az MNB arfolyaman végzi,
illetve a valuta és devizakészleteit ezen az arfolyamon értékeli.

C. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az éves beszamoldban aktiv idébeli elhatdrolasként mutatjuk ki

- azokat a bevételeket, amelyek a mérleg fordulénapjat kisvetben esedékesek, de a lezart
id6szak bevételét képezik (bevételek elhatarolasa),

- azokat a kiaddsokat, amelyek a mérleg fordulonapja el6tt meriiltek fel, de a kdvetkezd
idészakban szamolanddk el koltségként (koltségek idébeli elhatarolasa).

Az idBbeli elhatirolast a kovetkez6 évi nyitds utan az érintett bevétel-, illetdleg
koltségszamlakkal szemben kell megsziintetni.

A mérlegben a forrasokat az alabbi tagoldsban kell kimutatni:

Sajat toke

Céltartalékok
Kételezettségek

Passziv idébeli elhatarolasok

D. SAJAT TOKE

A sajat toke Osszegét az alabbi tagolasban kell nyilvantartani:

1. Indulé toke
Indulé t6keként kell nyilvantartani az Alapitd dltal az alapitd okirat szerint rendelkezésre
bocsatott induld vagyont.



2. Tokevaltozas
Tokevaltozasként mutatjuk ki a gazdalkodas évi eredményébd! felhalmozott vagyonrészt,
valamint annak csokkenését (veszteséges gazdalkodas esetén).

A tékevaltozast meg kell bontani az alaptevékenységbél, illetdleg a vallalkozasi
tevékenységb0l szarmazo, azzal 6sszefliggd részre.

3. Lekotdtt tartalék

Lekotott tartalékként tartjuk nyilvan

- az alapit6 altal pétbefizetés cimén meghatérozott célra adott dsszegeket,

- atbkevaltozasbol (a gazdalkodas eredményébdl) lekotott Osszegeket,

- a targyévi eredménybdl a Kuratérium dontése alapjan lekdtott tartalékba helyezendd
Osszeget.

4,  Ertékelési tartalék

Ertékelési tartalékként kell kimutatni az értékelési szabalyzat szerinti piaci értékelés alapjan
meghatarozott értékhelyesbités dsszegét. Az értékelési tartalék terhére (javara) a sajat toke
mas elemei nem valtoztathatok meg.

Az értékelési tartalék modositasira az értékelési szabdlyzatban leirtak szerint a befektetett
eszkdzok értékhelyesbitésével szemben kertilhet sor.

5. Targyévi eredmény kiézhasznu tevékenységhdl
A kézhasznu tevékenység eredményét, az Osszes kozhaszni bevétel, valamint az Osszes
kozhasznti tevékenység raforditdsaival csdkkentett dsszegben kell meghatérozni.

6. Tdrgyévi eredmény-vallalkozasi tevékenységbol

Az alapitvany szamviteli nyilvéntartasait ugy kell vezetni, hogy abban elkiiloniiljon a
kozhasznu, illetdleg a vallalkozasi tevékenység bevétele (drbevétele), valamint raforditasa,
tovabba ezek adataibol megdllapithatd legyen az alap- illetleg a vallalkozasi tevékenység
eredménye.

Az alapitvany a konyveléprogram keretében szervezeti egységkddokat haszndl az
elkiilonftésre alapftvanyi tevékenység, megosztandd, valamint vallalkozisi tevékenység
bontasban.

E. CELTARTALEKOK

Az alapitvény a cél szerinti, illet6leg a vallalkozési tevékenységhez kapcsoldddan varhaté
kotelezettségekre (veszteségekre) céltartalékot képezhet.

A céltartalék Osszegét a varhatd veszteség nagysdganak megfeleld Osszegben kell
megallapitani.

A képezhet6 céltartalékot konyv szerinti értéken vesszik fel a mérlegbe.

F. KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségek azok a szallitdsi, véllalkozasi, és egyéb szerzodésekbdl eredd elismert,
pénzbeni tartozasok, amelyek a mar ténylegesen teljesitett szolgaltatishoz kapcsolodnak.



Hosszi lejarata a kitelezettség, ha annak lejarata (fizetési hatarideje) 1 évnél hosszabb. A
hosszl lejaratli kitelezettség mérleg-fordulénapot kovetd egy éven beliil esedékes torlesztd
részét a rovid lejarath kotelezettségek kozstt kell a mérlegben szerepeltetni.

Rovid lejarata a kotelezettség, ha annak teljesitési hatarideje az egy évet nem haladja meg.
Ide tartoznak:

- arovid lejaratd hitelek, kdlesonsk,

- akapott elolegek,

- aszallitok felé fennallo kotelezettségek,

- a munkavallalokkal,

- koltségvetéssel szemben fenndlld kotelezettségek

- az egyéb rovid lejaratd kotelezettségek.

Az alapitvany valtot, illetve mas hitelviszonyt, megtestesitd értékpapirt nem bocsat ki, a
véllalkozasi tevékenységéhez hitelt nem vesz fel.

A kotelezettségekrél tételes analitikus nyilvantartast kell vezetni, év végén egyeztetni a
fokonyvi nyilvantartassal.

G. PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az éves beszdmoloban passziv idébeli elhatdrolasként szamoljuk el:

- a mérleg forduldnapja el6tt befolyt bevételt, ha az a mérleg forduldnapjat kéveté idészak
bevételét képezi,

- a mérleg fordulonapja utan felmeriilt kiaddst, ha az a lezéart id@szakban szdmolandé el
koltségként,

- a koltségek (raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott,
pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszdmolt timogatas Osszegébdl a lezart évben
koltséggel nem ellentételezett §sszeget,

- értékpapirok beszerzéséhez kapcsolodo kiilonbozetbdl az idéaranyos arfolyamveszteséget,

— fizetend6 kamatokat,

- a térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok 4taddnil kimutatott
nyilvantartasi értékét,

- az ajandékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok értékét.

- Halasztott bevételeket

A passziv id0beli elhatdrolast az évnyitas utdn a megfeleld bevétel- illetve kéltségszamlaval
szemben kell megsziintetni.

A tamogatasonként, a véglegesen Aatvett pénzeszkozdnként, a térités nélkill Aatvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkéz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kételezettséghez kapesolddo eszkéz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve
bekeriilési értéke aranyos részének koltségként, illetve raforditasként torténd elszdmolasakor
kell a rendkiviili bevételekkel szemben megsziintetni.



AZ ERTEKELES ALTALANOS ES SAJATOS SZABALYVAI

A befektetett pénziigyi eszkozok kozott azokat az eszkozoket kell kimutatni (értékpapir),
amelyeket az Alapitvany azzal a céllal fektetett be, hogy tartds jovedelemre (hozamra vagy
kamatra) tegyen szert. Az egy évnél hosszabb lejarati értékpapirokat tényleges beszerzési
aron értékeli az Alapitvany mindaddig, mig azok értéke tartésan - a mérlegkészités napjat
megelézoen legalabb egy éven keresztiil - nem cs6kkent az értékpapir kdnyv szerinti értéke
ala, ekkor értékvesztést szamol el. A kamatozd ért€kpapirok beszerzési ardban nem
szerepelhet a vételarban lévd kamat.

A befektetett eszkdzdket, a forgoeszkozoket -a 60-62. §-ban foglaltak figyelembevételével -a
47-51. § szerinti bekeriilési értéken kell értékelni, cstkkentve azt az 52-56. § szerint
alkalmazott leirasokkal, névelve azt a (2) bekezdés szerinti visszairas dsszegével.

A befektetett pénziigyi eszkdzoket az Sztv.-nek megfelelden egyedileg kell értékelni.

A mérlegkészités elott a szintetikus €s analitikus nyilvantartdsokban szerepld ériékeket
egyeztetni kell.

Az értékelés és az esetleges értékvesztés elszamolasanak részletes szabdlyait az értékelési
szabalyzat tartalmazza. A befektetett pénziigyi eszkodzokrodl egyedi analitikus nyilvantartist
kell vezetni.

Az eszkozdk bekeriilési (beszerzesi, eldéllitdsi) értéke az eszkdz megszerzési,
létesitése, lizembe helyezése érdekében az Ulizembe helyezésig, a raktdrba torténd
beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzadkapcsolhaté tételek egyiittes
Osszege. Az alapitvanynal nem fordul elé sajat eloallitas, igy a beszerzési érték és a
hozza kapcsol6doé kiadasok jelentik az eszk6z bekertilési (brutto) értékeét.

Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkdz bekeriilési értéke az
dtaddnal kimutatott, nyilvantartas szerinti (legfeljebb forgalmi, piaci) érték, illetdleg az
ajandékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok esetében az élloményba vétel
id6pontjaban megallapithaté piaci érték.

Vevi kivetelések értékelése

A beszamoldban csak jogszertien fenndlld. teljesitett és elfogadott koveteléseket szabad
szerepeltetni. A vevd altal el nem ismert, valamint a peresitett kovetelések nem
szerepelhetnek a mérlegben, csak az analitikus nyilvantartasokban.

A beszamoléban kiovetelések mérlegértéke a kvetkezd szamitas eredménye:

+ Bekeriilési (kényv szerinti) érték

- Behajthatatlan kovetelések

-+  Ertékvesztések és visszairdsok

+/-  Ev végi devizas értékelések

A devizis kovetelések nyilvantartdsa a Sztv. 60. § (4) bekezdése szerint az MNB hivatalos
arfolyaman torténik.

Az Alapitvany behajthatatlan kdvetelésnek mindsiti:




amelyre a végrehajtas sordn nincsen fedezet;

amelyet egyezség keretében elengedtek;

amelyre a felszamold irasbeli nyilatkozat alapjan nincsen fedezet;

amelyre a vagyonfelosztasi javaslat szerint nincsen fedezet;

amelynél a behajtissal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kévetelés Gsszegével;
amelynél az adods ,,igazoltan” nem lelhetd fel

amelyet a birésag eldtt nem lehet érvényesiteni;

amely eléviilt.
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A pénzeszkozik értékelése

A beszdmold készitéséhez a pénzeszkozoket fel kell leltdrozni. A forintos pénzeszkdzok
értékelésénél az Sztv. 66.§(2) eldirasai az iranyaddk

A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkdzok (valuta és devizaszdmla) nyilvantartasa a Sztv. 60.§(4)
szerint az MNB hivatalos arfolyaman térténik.

A mérleg fordulénapjan a pénztarban 1évé készpénz Osszegét a pénztarkdnyvvel egyezben,
bekeriilési értéken kell a mérlegbe felvenni. A bankbetétek értékét a mérleg fordulonapjén a
pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal egyezo értéken kell a mérlegbe beallitani.
A készpénz-kezeléshez kapcsolddd nyomtatvanyokat szigori szamadasi kotelezettség ala kell
venni.

Az év végi devizas értékelés szabélyait a lasd késobb.

Passziv idobeli elhatirolisok

A passziv 1d6beli elhatarolas elszamolasanal egyedi értékelés alapjan a Sztv. 44-45. §-ban
foglalt szabélyok szerint kell eljarni.

Az Alapitvany gyakorlatdban jellemzben el6fordulé passziv idébeli elhatdrolassal
elszamolando gazdasagi események:

¢ az olyan targyidOszakot terheld, de csak a kévetkez6 id6szakban jelentkezd koltségeket,
raforditasokat, amelyek tényleges értékei csak a kovetkezd idOszakban szamolhatok el. A
passziv id6ébeli elhatarolés képzését szamitassal kell aldtdmasztani.

s az olyan targyidészakban elszdmolt, de csak a kovetkezé id6szakot, illeté bevételeket,
amelyek a kovetkez6 iddszak teljesitményeihez kapcesolddnak. Az elhatirolds a bevételeket,
amelyek a kdvetkezd id6szak teljesitményeihez kapcsolodnak. Az elhatarolds a bevételek
cstkkentésével szemben torténik. A passzivaldst szamitasnak kell alatdmasztania.

Valutas, devizas tételek értékelése

Az Alapitvany a valutdban és devizéban nyilvantartott eszkozeit, forrasait, ezen belil is a
pénzkészletek, a kiilfoldi pénzértékre sz6lé kovetelések, illetve a kiilfoldi pénzértékben
keletkezett kotelezettségek értékelését a Sztv. 60. §-a alapjan hatdrozza meg. Ennek
megfelelden - a bekeriilés napjara, illetve a szerzOdés szerinti teljesités napjara vonatkozo
arfolyamon - tartja nyilvan és szamitja 4t forintra az alloméanyba vett valutat, devizat, a
kiilfsldi pénzértékre sz6l6 kdveteléseket, kotelezettségeket. E § rendelkezik tovabba arrdl is,
hogy ezen eszkdzoket mérlegkészitéskor hogyan kell értékelni.

Allomanyba vételkor

. a forintért vasdrolt valutal, devizal a ténylegesen fizetett forintdsszegében kell
dlloményba venni és ezen Osszeg alapjdn kell a valuta, illetve deviza arfolyamat
megallapitani,




. a kiilfoldi pénzértékre sz610 befektetett pénziigyi eszk6zok, értékpapirok, kovetelések,
kételezettségek forintra torténd atszdmitisndl haszndlni kell a hitelintézet, illetve az MNB
altal jegyzett konvertibilis valutanemek esetén

Az Alapitvany ugy dontott, hogy a kiilfoldi pénzérickre sz016 befektetett pénziigyi eszkdzok,
értékpapirok, kovetelések, kotelezettségek forintra torténd atszédmitasnadl az MNB altal
kozétett, hivatalos devizaarfolyamot hasznélja.

A mérlegben a meglévé valuta ¢€s devizadllomanyt, illetve a kiilfoldi pénzeszkézre szo6ld
(értékvesztéssel, visszairassal modositott) befektetett pénziigyi eszkozoket, értékpapirokat,
koveteléseket és kotelezettségeket

. az lizleti év mérlegének fordulonapjara vonatkozé — az adott eszkoz, kotelezettség
bekertilésekor vdlasztott modszer szerinti — Arfolyamon &tszamitott forintértéken kell
kimutatni, ha a mérleg forduldnapi értékvesztéssel megéllapitott forintérték és a konyv
szerinti forintérték kilonbdzet eszkozre, kotelezettségre, eredményre gyakorolt hatdsa
ielentds,

. kényv szerinti értéken, ha a mérleg forduldnapi értékeléssel megallapitott
forintérték és a kdnyv szerinti forintériék kiilénbozet eszkézre, kitelezettségre, eredményre
gyakorolt hatdsa nem jelentés.

A valuta €s devizadllomany atértékelésénél jelentds hatasnak tekintendd, ha a fentiek alapjan
kalkulalt arfolyamveszteség eléri, vagy meghaladja az Alapitvany atértékelés elotti Gsszesitett
eszkozértékének 10 %-at.

Ertékvesztés elszamolas szabailyai

Ha az alapitvany mérlegében kimutatott eszkéz konyv szerinti értéke jelentésen és
tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor

- az immaterialis javak €s a targyi eszkozok esetében terven feliili értékesikkenést,
- a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, a hitelviszonyt megtestesité
értékpapiroknal, az adésoknal értékvesztést kell elszamolni.

Az eltérést jelentbésnek kell mindsiteni, ha az a kényv szerinti érték 10 %-at
meghaladja.

A hatésa tartés, ,tartos” fogalma alatt azt érti, ha a kdvetelés legalabb két mérleg-fordulénapi
értékeléskor lejart esedékességl.

Ertékvesztést az egyedileg ,,fajlagosan kisosszegii” kovetelésekre nem szamol el. Fajlagosan
kistsszegii egy kovetelés, ha értéke nem haladja meg az 50.000,- Ft-ot.

Az értékestkkenést, illetbleg az értékvesziés olyan mértékig kell elszamolni, hogy az
eszkdz az ismert piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

A hitelviszonyt megtestesitdé egy évnél hosszabb lejaratt értékpapirokndl értékvesztést
kell elszamolni, ha az értékpapir kényv szerinti értéke és a (felhalmozott kamatot nem
tartalmazd) piaci érteke kozott tartds és jelentds veszteségjellegi kiilonbozet
jelentkezik.



Ha az alacsonyabb értéken vald értékelés — az értékvesztés — okai mar nem, vagy csak
részben allnak fenn, visszairast kell végrehajtani, az eszk6z piaci értékéig, de legfeljebb
a nyilvantartasba vételkor megallapitott bekertilési értékig (immaterialis javaknal, targyi
eszkbzoknél a terv szerinti értékeskkenés figyelembevételével meghatirozott netté
értékig) kell elvégezni.

A vevé, az addés mindsitése alapjén az lizleti év mérlegfordulé-napjan fenndlld és a
mérlegkészités 1dépontjdig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél értékvesziést
kell elszamolni, ha a kovetelés kényv szerinti értéke, valamint a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan varhaté megtériilése kozott tartés
és jelentds veszteségjellegl killonbdzet mutatkozik.

Az eltérést jelentdsnek kell mindsiteni, ha az a konyv szerinti érték 10 %-at
meghaladja. A hatas tartés, ha 1 évnél hosszabb ideje fennall.

A terv szerinti értékestkkenés elszamolasanak szabalyai

A Széamviteli torvény altalanos szabdlyai szerint az immaterialis javaknak és a targyi
eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési (beszerzési) értékét azokban az években kell koltségként elszémolni,
amelyekben ezeket, az eszkOzoket elérelathatéoan hasznaljdk (az értékesikkenés
elszamolisa).

Az Alapitvany konyvelésében az értékcstkkenési leiras elszdmoldsa az alébbiak szerint
torténik:

A Sztv. elbirdsai szerint bruttdé érték alapjdn, a meghatdrozott linearis leirdsi kulcsok
alkalmazasaval, az lizembe helyezés napiatdl kezdve, az eszk6zok értékcstkkenését évente
egyszer, év végén, a december 31-én allomanyban lévé immateridlis javak, targyi eszkozok
utan kell elszémolni.

Az értékcstkkenés elszamoldsa beszerzési vagy el6allitasi koltség alapjén, az alabbi leirdsi
kulcsokkal torténik:

- vagyoni értékil jogok 20%
- szellemi termékek 33%
- gépek, berendezések, felszerelések 14,5%
- szaimitdstechnikai és tigyvitel-technikai eszk6z6k 33%

A 100 ezer Ft egyedi beszerzési érték alatti - kis érték(l - targyi eszkozok elszamolasi
mddjanak meghatarozésa:

A 100 ezer forint egyedi beszerzési cérték alatti targyi eszkozbk értékét
haszndlatbavételkor egy sszegben szamoljuk el értékcsékkenési leirasként.

Vagyonvédelmi szempontokat figyelembe véve az alapitvany tevékenységét tobb éven at
szolgald 100 000 Ft alatti kis értékli targyi eszkozdket mennyiségben nyilvantartja, és a

leltarozési szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden rendszeresen leltarozza.

Nem szamolhato el értékcsikkenés:



- atelkek,

- aképzbmuvészeti alkotasok beszerzési értéke utan

— a hasznalatba nem vett beruhazasok értéke utan,

- amar teljesen leirt immaterialis javak és targyi eszk6zok értéke utan.

Az Alapitvany tevékenységére nem jellemz6, hogy a hasznos élettartam végén az
eszkozoket értékesiti, igy a realizalhaté maradvanyértéket a jelentésnek mindsild
értékhatar alatt lehet meghatarozni.

Ennek figyelembe vételével az egyes eszkézesoportokban alkalmazandd hasznos
élettartamot €s a maradvanyértéket az aldbbiakban hatarozzuk meg:

Maradvanyérték meghatarozasa; Az Alapitvanynal a hasznos élettartamra vonatkozodan,
eszkdzesoportonként (immateridlis javakra és targyi eszkdzOkre) altaldnos eldirdsokat
alkalmazunk, amelyek esetében a maradvanyérték meghatarozasat, tartalmazo elbirasokat
nem kell alkalmazni.

A hasznos élettartamot az eszkdz fizikai elhasznalddasa, erkolesi avulasa tekintetében a
kovetkez0, jellemzden eléforduld eszkdzesoportoknal egybeesonek tekintjiik:

- szoftverek és szolgéltatdshoz kapesolddd vagyoni értékil jogok;

- szamitds- és tigyvitel-technikai eszk$z8k, berendezések, felszerelések;

hiradéastechnikai eszk6zik;

irodai bitorok és minden egyéb irodai berendezés, felszerelés.

A maradvanyértékre vonatkozdéan a fenti altalanos érvényll elGirdsokat kell alkalmazni
mindaddig, amig 4j eszkézcsoportok nem fordulnak eld. Uj eszkézesoportok eléforduldsa
esetén a maradvanyértékre vonatkozé konkrét meghatarozasokat fel kell venni az Alapitvany
szamviteli politikajaba.

A targyi eszkozoket az aktivalaskor a dokumentumok alapjan kell besorolni a felsorolt
eszkdzcsoportokba. Az egyedi eszkéz besorolasdnal vizsgalni kell az eszkéz miiszaki
paramétereinek esetleges eltérését az atlagos élettartamhoz képest.

A terven feliili értékestkkenés elszamolasanak altalanos szabalyai

Terven feliili értékesikkenés elszamolasanal az Alapitvany a Sztv. 53. § eldirdsait
alkalmazza.

A tervezett leirdst meghaladdan terven felilli értékcsokkenést kell elszdmolni — a Szt. 53. §
szerint - akkor, ha a targyi eszkdzok, a beruhazas értéke tartdsan lecsdkken. Ez bekdvetkezhet
erkélesi avulas miatt, a tevékenység valtozasa miatt, ha az eszkdz, a beruhdzas feleslegessé
valt, illetve ha az eszkdz, a beruhazis megrongalddott, megsemmisilt, igy rendeltetésének
megfeleléen nem hasznélhatd. Az érték cstkkenését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy a
targyi eszkoz, a beruhdzas értéke a piaci értéknek, illetve a hasznalhatésagnak megfeleljen.
Mivel az értékestkkenési leirasként csak a terv szerinti értékestkkenés mutathato ki, a terven
feliili értékestkkenés elszamolasa az egyéb raforditasok kozott szerepel.




Ertékhelyesbités

Az Alapitvany gazdalkoddsaban sajatos értékelési szabdlyok alkalmazaséira, piaci
¢értékelésre csak sziik korben keriilhet sor.

A sajatos értékelési szabalyok kérébe soroljuk:

- az eszkdzok értékesités miatti értékének megdllapitasat,
- atargyi eszkozok értékhelyesbitésének megallapitasat.

Az Alapitvany fenntartja annak a lehetdségét, hogy a tevékenységét tartdsan szolgalod
vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi eszkozoket, befektetett pénziigyi
eszkozoket évenként, december 31-ei forduldnappal piaci értéken értékelje.

A piaci értékelés nem terjedhet ki a beruhdzésokra, az ért€kpapirokra, a forintban adott
kélesonokre és a forintban elhelyezett hosszi lejératii bankbetétekre.

A piaci értékelés soran egyedi eszkézonként meg kell allapitani:

- az egyedi eszkdz december 31-ei fordulénappal meghatarozott piaci értékét,

- az egyedi eszkOznek e szabalyzat szerint elszdmolt értékesdkkenéssel,
értékvesztéssel csokkentett (visszairassal novelt) beszerzési értékét (kinyv szerinti
netto érték),

- az elébbiek kiilonbozeteként az egyedi eszkdz értékhelyesbitését.

Ha az értékelésbe bevont egyedi eszkdz piaci értéke tobb mint a kdnyv szerinti nettd
érték, akkor a kiilonbdzetet a mérlegben az eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a
forrasok kéz6it pedig értékelést tartalékként kell kimutatni.

Az egyedi eszkdz piaci értékének meghatdrozésira irdanyuld dontés meghozatala a
Kuratérium hataskdrébe tartozik. A piaci érték megallapitasat, hitelt érdemlben
dokumentélni kell, és egyedi eszk6zonként elkiilénitetten nyilvantartani.

SZAMVITELI ELSZAMOLAS SZEMPONTJIABOL MINOSITEST IGENYLO TEMAK

A Sztv 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell azokat a szabalyokat, amelyekbdl
egyértelmtien megallapithatd, hogy az Alapitvany a szdmviteli elszamolds, az értékelés
szempontjab6l mit tekint 1ényegesnek, jelentésnek, illetve nem lényegesnek, nem jelentosnek.

Az Alapitvany a szdmviteli elszamolas szempontjabol a Iényegesség elvét az aldbbiak szerint
hatarozza meg:

a) A kiilonbdzd elszémoldsok szempontjabdl Iényeges minden olyan adat, kiilonbozet,
értékvaltozas, amely az eredeti adatot 10%-o0t meghaladé ardnyban médositja.
b) A szamviteli elszamolas szempontjabdl jelentoés oOsszegii a hiba, ha a hiba

feltdrasanak évében, a kiilonbozd ellendrzések soran, egy adott évet érintden, évenként
kiilén-kiilon feltirt hibdk és hibahatdsok - eredményt, sajat tékét ndveld-cstkkentd-
értékének egyiittes (eldjeltd] fiiggetlen) sszege meghaladja a 5 milli6 forintot.



c) Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a ) pont szerint szamitott &sszeg a 5 millié Ft-ot
nem haladja meg.

dj A megbizhato és valos képet lényegesen befolyasolé hibanak kell tekinteni, ha a
jelentds Osszegli hibdk a hibahatdsok Osszevont értéke a sajat tOke értékét lényegesen
megvaltoztatja €s ezért a mar kozzétett adatok megtévesztek. Ilyen hibanak tekintendo, ha a
megéllapitds kovetkeztében a hiba feltdrdsdnak évét megelézd Uzleti év mérlegében
kimutatott sajat téke 20%-kal valtozik (nd, vagy cstkken).

Az Alapitvany arra torekszik, hogy a beszdmoldban szereplé informécidk hasznosithatésdga,
hasznossaga aranyban alljon az informéacidk elballitasi koltségeivel (kaltség-haszon
dsszevetésének elve).

Az Alapitvany szamvitelének kovetnie kell azokat a sajatos szabalyokat, amelyek az
Alapitvanyok gazdalkodasdra, konyvvezetési és beszamolasi kotelezettségére
vonatkoznak, tovabbad eleget kell tennie az Alapité Okiratban a gazdalkodéssal,
vagyonkezeléssel kapcsolatosan leirt kdvetelményeknek.

Ellendrzés, tnellendrzés soran megallapitott hibak beszamoléban valé szerepeltetése

Az Alapitvany a szamviteli torvényben kapott felhatalmazas alapjan a feltart hibat
minden esetben kiilon-kiilon értékeli a lényegesség szempontjabdl.

Azon hibdk, amelyek a mérleggel még le nem zart évet érintik — fliggetleniil az
Onellendrzésre, illetve az ellendrzésre — nem mindsiilnek lényeges hibanak.

Az eljaras jelentds hiba esetén:

e A modositisokat a mérleg és az eredmény-kimutatds minden tételénél az el6zd év
adatal mellett be kell mutatni, és azok nem képezhetik részét az eredmény-kimutatés
targyévi adataink.,

o A mérlegben is és az eredmény-kimutatasban is kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek
az el6z6 évi adatok, a lezart évekre vonatkozé modositasok, valamint a targyévi adatok.

o Ez ellendrzés, Onellendrzés hatdsait a mérleg targyévi adatai tartalmazzik, a
moédositasok részét képezik a targyév végi adatoknak, a kozépsd oszlop csak informativ
jellegti.

o Az ellendrzés, Onellenbrzés hatisait az eredmény-kimutatas targyévi adatai nem
tartalmazzak.

o Ha az ellendrzés, Onellendrzés jelentdsebb hibat allapitott meg, akkor annak
eredményre gyakorolt hatdsanak Osszegét a hiba megallapitdsanak évében a
t0kevaltozas terhére vagy javéra el kell szdmolni.

o Targyévi raforditasok kozott kell elszdmolni az ellenbrzéshez és dnellenérzéshez
kapcsolodd onellendrzési pdtlék, adobirsdg, késedelmi potlék vagy mulasztasi birsag
megallapitott sszegét.

o A mérlegszamlakat érintd tételeket a targyévi szdmlakon konyveljik, de azokbdl
kiemeljikk az el6z6 évek modositasaival érintett tételeket és abbol készitett mérleget,
szerepeltetjilk a beszadmold lezart évék modositdsai oszlopdban.

¢ Az eredményszamlakat elozd évi keltezéssel nyitjuk meg. Az ezekbdl készitett
eredmeény-kimutatas keriil a beszamolo lezart évek médositasai oszlopaba.

* A médositasokkal kiegészitett éves beszamolot ismételten kozé kell tenni, ha a valds
megbizhatd képet a sajat téke véltozésan keresztil a moddositdsok lényesen
befolyésoljak, ezért az eddig kdzzétett adatok mér megtévesztok.

s Amennyiben a hiba lényeges, az 1ij beszdmoldt



e jovahagyo testiiletnek jova kell hagyni
* ajovahagyast kovetd 30 napon beliil kézzé kell tenni.

Amennyiben egy hiba, amely az el6z6 idészakot érinti, de nem jelentds dsszegii, Ugy a
targy €v adatai k6zott — megitélés szerint a rendkiviili eredményben — keriil kimutatasra.

EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO EREDMENYKIMUTATASA
Koltség, bevétel elszamolas elGirasai
Kiltség- és koltség nem elszamolds

Az Alapitvany a 6-os és a 7-es szamlaosztalyt nem vezeti.
A koltség nemeket anyagjellegli raforditas, személyi jellegli raforditas, értékesokkendsi leiras
csoportokba soroljuk.

Az egyéb raforditasok cimén elszamolt koltségek kzott meghatarozé az alapitvanyi célokkal
egyezd célokra adott tdmogatisok Osszege, mely tételek tételesen bemutatisra keriilnek a
beszamolo dsszeallitasakor.

A Koltségek koltségnem elszdmoldsa utdkalkuldciés kodok alapjan torténik, valamennyi
tdmogatas €s projekt, illetve a kzponti miiksdés kiilén kodot képez.

Bevételek

Belfoldi értékesités drbevétele, export értékesités arbevétele, egyéb bevételek, pénziigyi
miiveletek bevételei és rendkiviili bevételek.

A Szamviteli Torvény szerint netté arbevételként a teljesités csak a vevd ltal elfogadott,
elismert 6sszegben szamolhatd el.

A bevételek elszamolasa utékalkuldcios kodok alapjan torténik, valamennyi projekt, illetve a
kézponti miikddés kiilon kddot képez.

A bevételek meghatarozé része alapitvanyi és egyéb tdmogatds, mely tamogatasok a pénziigyi
teljesités alapjan keriilnek elszamolasra.

Rendkiviili eredmény

A rendkiviili bevételek és rendkiviili raforditasok kiilonbozete. Ezek jogcimeit a Szt. tételesen
elbirja.

A rendkiviili bevételek és rendkiviili raforditdsok eredményre gyakorolt hatasa jelentés, ha
Osszege az 1.000.000,-Ft-ot eléri.

Rendkiviili bevételként a felhalmozasi célt eszkdzbeszerzéshez kapcsolodd elhatarolt
tamogatas, halasztott bevétel targyévi — elszamolt értékesdkkenés — fiiggvényében feloldott
Osszege kertil elszamoldsra.



Az eredmény megillapitias modszere

Az alapitvany eredményét az osszhiltség eljirds "A” viltozat modszerével dllapitink meg.
A médszer vdzlatos sémdja:

Osszkoltség elidras

L Ertékesités nettd arbevétele

I1. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
III.  Egyéb bevételek

Uzemi (iizleti) tevékenység hozamai

IV.  Anyagjellegli raforditasok

V. Személyi jellegli raforditasok

VL. Ertékesokkenési lefras

VII.  Egyéb raforditasok

A.  Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye
VIII.  Pénziigyi miiveletek bevételei

IX.  Pénziigyi miiveletek raforditasai

B. Pénziligyi miiveletek eredménye

C. Szokéasos véllalkozasi eredmény (A + B)
X. Rendkiviili bevételek
XI. Rendkiviili raforditasok

D. Rendkiviili eredmény

E. Addzas eltti eredmény (C + D)
XIL.  Adofizetési kotelezettség (Tarsasagi Ado)

F. Adézott eredmény
+ Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
- Fizetett (jovdhagyott) osztalék, részesedés

G. Meérleg szerinti eredmény

A KONYVVITELI ZARLAT KOTELEZETTSEGE

A zérlat készitésének id6pontja a targyhét kévets hé 20. napja. Az €v utolsé hénapjénak
zérlata a mérleg fordulénapjaval sziikséges munkalatok elvégzését is jelenti.

A mérlegzaras idépontia a fordulonapot kovetd februar 28. Az eddig az idépontig
ismertt€ valt gazdasagi események bizonylatait, amelyek a lezart évre vonatkoznak, még
az el6z6 évre le kell konyvelni.



Az éves beszamolét, az lizleti évet kévetd év majus 31.-ig kell elkésziteni, oly maédon,
hogy azt a kuratdrium elé jévahagydsra beterjesztésre keriilhessen a kozzétételt
megelézben.

A kényvviteli zaras folyamata

Az éves zdrlat kapcsan elszamolandd tételek

*

* ¥ ¥ #

a havi zarlat tételeinek elszamolasa,

a negyedéves zarlat tételeinek elszamolasa,

a forduldnapi leltarozassal kapcsolatban felmeriilt leltareltérések elszdmolésa,

az anyagok, alkatrészek, szerszdmok, berendezések leltarértékének készletre vétele
az értékpapirok és tartds lekotésli bankbetétek mindsitése lekstési idd szempontjabol,
s a sziikséges atsorolasok elvégzése,

az eléviilt, behajthatatlan kovetelések leirdsa (ha a leirdst kivaltd ok év végéig
ismertté valt),

az eléviilt és elengedett kotelezettségek kivezetése (ha a kivezetést kivaltd ok év
végéig ismertté valt).

A mérleg fordulénapja és a mérleg készités napja kozotti idoszak feladatai

A mérleg fordulénapja és a mérlegkészités napja kozott elszdmolandd korrekeids tételek a
mérlegkészitést megeldzben, december 31-i datummal kényvelendék. Ilyenek:

*#o® X ¥

az idobeli elhatarolasok elszdmolasa

az értékvesztések elszamolasa,

kiilfoldi pénzértékre sz0l6 tételekre arfolyam killénbdzetének elszamolésa

a vagyoni ertékii jogok, szellemi termékek, targyi eszk&zok (a beruhdzisokat
kivéve), valamint a részesedések és devizabetétek — devizakslesdndk utani
értékhelyesbitések elszamolasa

a hosszu lejarati kovetelések és kotelezettségek megbontasa éven beliil — és éven til
esedékes részre,

az tarsasagi ado tényleges Osszege és a befizetett eldlegek killonbdzetének elszamolasa,
az addzott eredmény elszdmolasa (eredményfelosztas lekdnyvelése).

A korrekeios tételek elszamolasat kéveto zarlati munkak:

*
*
¥

az koltségszamlak Ssszevezetése, zarasa,
az eredmeény szamlak atvezetése az évi eredményszamlara,
az eszkoz- és forrasszamlak zarasa.

LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI KOTELEZETTSEG

Az Alapitvany a Szt. elbirdsainak megfeleléen a konyvek év végi lezarasdhoz, az éves
beszamold elkészitéséhez olyan leltart allit 6ssze, amely tételesen, ellendrizheté mddon
tartalmazza a fordulonapon meglévé eszk6zok és forrasok értékét.

Az Alapitvany a naprakészen vezetett analitikus nyilvantartdsokat is leltarként kezeli.
Ezek valddisagat, a fokonyvvel valo egyezdségét rendszeres egyeztetéssel ellendrzi.



A leltarkészitési kotelezettséget kiilon szabélyzat tartalmazza.

A SZAMVITEL BIZONYLATI RENDJE

Az Alapitvany a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem kialakitadsakor a Szt. 165-169.
§-aiban foglaltaknak megfelelSen jar el.

A gazdalkoddsaban minden gazdasagi eseményrdl, amely az eszk6zdk és a forrasok
allomanyat, osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani.

A gazdasadgi miveletek folyamatat titkréz Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

Szamviteli bizonylat minden olyan kiilsé vagy belsé okmany, amelyet a gazdasagi
esemény szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek. A szamviteli bizonylatot a
gazdasagi esemény, mivelet megtorténtének, vagy az intézkedés végrehajtasanak
idépontjaban kell elkésziteni és régziteni. A bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhaténak, vilagosnak és érthetének kell lennze.

A Dbizonylatok altalanos alaki, tartalimi kdvetelményei:

- a bizonylat megnevezése, sorszama,

~ a bizonylatot kiallité gazdalkodé szerv megnevezése, cime, addéazonositd adatai,
- acimzett gazdalkodé szerv megnevezése, cime, adbszama,

- agazdasagi miveletet elrendel$ személy megnevezése,

~ az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat elrendeld személy megnevezése,
~ az eszkéz-, vagy pénzmozgds esetén az atadd, atvevd alairasa,

- agazdasagi esemény megjeldlése, egyértelmil leirdsa,

- az aru, vagy szolgéltatas vamtarifa szama, illetve szj. szama,

- abizonylat kiallitasanak idépontja, a teljesités idépontja.

A szamviteli bizonylatok elfogadasara feljogositott munkatars a kiils6 bizonylatok
atvételekor kiilonos gonddal kételes vizsgalni a bizonylat alaki, tartalmi kellékeinek
meglétét.

A szémviteli bizonylatokat a kényvekben torténd rogzités elétt alaki és tartalmi
szempontbdl feliil kell vizsgalni.

A mérleg rendszerbe keriil

— atargyi eszkoz rendszerbdl az amortizacio és a targyi eszkéz cstkkenések elszamolasa
feladas alapjan kézi kényveléssel

—  bér-munkaiigyi rendszerb6l bér €s kapcsolodo tételek elszamolasa gépi kdnyveléssel

— minden egyéb kényvelési tétel kézi konyveléssel.



A szémldk érvényesitését, utalvanyozasat kovetden gondoskodni kell az ellenérték
hataridében t6rténd kiegyenlitésérol.

A Dbizonylatokat folyamatosan, idérendben, legkésobb a havi zards elkészitéséig
rogziteni kell a konyvelésben.

A szamviteli bizonylatok koziil a szigoru szamadas alda tartozokat a pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

Az Alapitvanynak a Szt. szerint az iizleti évrél készitett beszamolot, az azt, alatamasztd
leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot olvashaté formaban, valamint az adatok
feldolgozasanal alkalmazott, mikodoképes allapotban tarolt szamitogépes programot
legalabb 10 évig meg kell ériznie.

A konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kdzvetetten alatdimasztd szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, analitikus és részletez6 nyilvantartasokat is) legalabb 8
évig kell olvashato formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan,
visszakereshetd modon megdrizni. A folydszamlaknal az eléviilési idé a folydszamla
megszlinésének idopontjaval kezdddik.

A meg6rzési idoén beliili szervezeti valtozas a meglérzési kotelezettséget nem
hatélytalanitja.

ZARO RENDELKEZESEK
1. A Zalaegerszeg Felsofoku Oktatasaért Kozalapitvany Szamviteli Politik4ja 2021.
janudr 29-t61 1ép hatalyba. Rendelkezéseit 2021.€v. januér 1-ig visszamendleg kell

alkalmazni.

2. Az Alapitvanynak a jogszabalyi valtozdsok fliggvényében feliil kell vizsgalnia a
szamviteli politikat, hogy az id0kozben bekdvetkezett valtozasok kovethetdk legyenek.

Mellékletek
1. szamu melléklet Szigoru szamadasi kotelezettség ala tartozo bizonylatok
2. szamu melléklet A bizonylatok megorzése
3. szamu melléklet Szamlarend €s szamla tiikor

4. szamu melléklet Utokalkulacios kodlista

Kelt, Zalaegerszeg, 2021. januar 29.




1. szimu melléklet
Szigora szdmadasi kotelezettség ala tartozé bizonylatok

A szigoril szamadasi kotelezettség ala tartozo bizonylatok a készpénz kezeléshez kapcsolodd
bizonylatokat, valamint mas jogszabdly el6irasa alapjan meghatérozott gazdasagi eseményhez
kapcsolédd bizonylatokat, tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany
értékét meghaladd (vagy a nyomtatvany névértékének megfeleld) ellenéricket kell fizetni,
vagy amelynek illetéktelen hasznalata visszaélésre adhat alkalmat, szigord szadmadast
kotelezettség ala kell vonni.

Szigoru szamadasi ktelezettség alé tartozé bizonylatok:

Készpénzfelvételi utalvany
Kikiildetési rendelvény

Pénztarbizonylat témbéket nem hasznalunk azt a szamitégépes program nyomtat ndvekvé
sorrendl szadmozdssal

Elére nyomtatott sorszamozott szdmlanyomtatvanyt nem hasznalhatd, azt a szamitogépes
program nyomtat ndvekvé sorrendil szdmozassal.



2. szamu melléklet

A bizonylatok megérzése

A szdmviteli tdrvény 169. § alapjan az alapitvanyi beszdmolot, a kozhaszn jelentést,
valamint az azokat alatamasztd leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, valamint a projektekhez
kapcsolédd elszamolasi anyagokat, a kapcsolodd nyilvantartdsokat olvashatd forméban
legalabb 8 évig koteles megbrizni az alapitvany.

A kényvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamasztdé szadmviteli bizonylatot
(ideértve a f8konyvi szamlakat, az analitikus, illetve a projektenkenti és egyéb részletezd
nyilvantartisokat is), legalabb 8 évig kell olvashat6 forméban, a konyvelési feljegyzések
hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon megdrizni.

A szigort szamadasd bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a fenti megbrzési
kételezettség.

A koényvelés alapjat képezd valamennyi szamviteli bizonylatot (kimend, érkez6 szamlak, bank
kivonatok, pénztari be és kifizetések, vegyes bizonylatok) eredeti példényban az alapitviny
nyolc évig kiteles megdrizni.

A bérszamfejtési és tarsadalombiztositasi ligyintézés iratanyaga hatarozatlan ideig keriil
megdrzésre.

A projektekben elszamolt szamviteli bizonylatok megdrzési idejénél figyelemmel kell lenni a
projektek tAmogatasi szerzédése szerinti iratérzési kételezettségre, mely amennyiben a fenti
id6tartamnal hosszabb, gy azokat a tamogatd altal megéllapitott id6tartamig kell 6rizni oly
modon és formaban, hogy a késébbi ellenérzésekhez a fenntartasi kotelezettség idStartama
alatt attekinthetéen rendelkezésre alljanak.

A meg6rzési idon beliili szervezeti véltozas (ideértve a jogutod nélkilli megsziinest is) esetén
a bizonylatok meg6rzésérdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor az alapitvany igazgatdja
koteles gondoskodni.



